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Relatório de Leitura Obrigatória - Como
Gerenciar e Monitorar Conteúdos Essenciais 
Neste tutorial, vamos explorar a funcionalidade do relatório de leitura obrigatória, que permite visualizar
todos os conteúdos marcados como leitura obrigatória, incluindo arquivos, páginas, comunicados, postagens
e muito mais. Esta ferramenta é essencial para garantir que todos os colaboradores estejam cientes e
atualizados com as informações mais importantes.

Para acessar a funcionalidade, siga o caminho abaixo:

Painel de Controle > Analytics > Leitura Obrigatórias

Ao seguir esse caminho, você será redirecionado para o painel de controle de leituras obrigatórias, onde verá
a listagem de conteúdos com leitura obrigatória, conforme mostrado na imagem abaixo:

No painel, é possível observar todos os conteúdos que estão marcados como leitura obrigatória. As
informações disponíveis incluem:

Título do conteúdo: Nome do conteúdo marcado como leitura obrigatória.
Data inicial: Data de início da obrigatoriedade de leitura.
Data final: Data de término da obrigatoriedade de leitura.

No painel de controle de leituras obrigatórias, você pode:

Editar Conteúdos: Clique no ícone de edição para atualizar as informações do conteúdo.
Visualizar Conteúdos: Clique no ícone de visualização para ver as informações detalhadas sobre o
conteúdo, incluindo quem já realizou a leitura e quem ainda precisa ler.

Nesse relatório, você também pode editar a data de leitura obrigatória de alguns conteúdos conforme
necessário.
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Você também pode pesquisar os conteúdos que estão com leitura obrigatória de acordo com a data de início e
fim da obrigatoriedade. Utilize a barra de busca e os filtros disponíveis para encontrar rapidamente os
conteúdos desejados.

Conclusão

O relatório de leitura obrigatória é uma ferramenta poderosa para assegurar que todos os membros da sua
organização estejam bem informados. Seguindo este tutorial, você poderá gerenciar e monitorar de forma
eficaz todos os conteúdos essenciais.


