
14/09/2024, 20:31 about:blank

about:blank 1/4

Guia Completo: Gerenciando Relatórios de
Reservas Corporativas por Período 

Conteúdo
Vídeo Explicativo

A funcionalidade de Reserva Corporativa oferece uma gestão eficiente e centralizada para solicitações de
reserva de recursos empresariais, como salas, veículos e equipamentos tecnológicos. Com ela, os
colaboradores podem programar com antecedência e garantir a disponibilidade dos recursos necessários,
otimizando o uso dos ativos da empresa e facilitando o planejamento de reuniões, eventos e atividades
diárias. Essa ferramenta aumenta a produtividade e minimiza conflitos de agendamento, proporcionando uma
coordenação harmoniosa e eficaz dentro da organização.

O relatório de reservas por período é uma ferramenta valiosa para a gestão corporativa, pois oferece uma
visão clara e detalhada das reservas realizadas dentro de um intervalo de tempo especificado. Com esse
relatório, os gestores podem analisar a frequência de uso dos recursos, identificar padrões de demanda e
otimizar a alocação de salas, veículos e equipamentos. Além disso, facilita o planejamento futuro e a tomada
de decisão baseada em dados concretos, permitindo ajustes que melhoram a eficiência operacional. Essa
funcionalidade também auxilia na prevenção de sobreposições e conflitos de agendamento, garantindo que os
recursos sejam utilizados da maneira mais eficaz possível. Para visualizar o relatório de reservas, siga estes
passos:

Painel de Controle > Reserva Corporativa > Agendas

Conforme ilustrado na imagem abaixo.

Ao seguir este caminho, você será direcionado para a tela de listagem de conteúdos, onde poderá visualizar
todos os recursos disponíveis na sua intranet, incluindo reservas de salas, veículos, notebooks, entre outros.
Para acessar o painel de gerenciamento dos relatórios, clique no segundo ícone na coluna de ações,
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representado por um monitor com gráficos, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Ao clicar, você será redirecionado ao painel de gerenciamento do relatório relacionado ao recurso acessado,
conforme ilustrado na imagem abaixo:

Agora, acesse a opção "Relatório Mensal de Reservas". Você será direcionado à tela de relatório, onde deverá
inserir o período desejado para consulta. Após clicar em "Pesquisar", o sistema exibirá as reservas
correspondentes ao intervalo selecionado, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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