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Guia Completo: Gerenciando Relatorios de
Reservas Corporativas por Periodo ©

e Contetdo
e Video Explicativo

A funcionalidade de Reserva Corporativa oferece uma gestao eficiente e centralizada para solicitagdes de
reserva de recursos empresariais, como salas, veiculos e equipamentos tecnoldgicos. Com ela, os
colaboradores podem programar com antecedéncia e garantir a disponibilidade dos recursos necessarios,
otimizando o uso dos ativos da empresa e facilitando o planejamento de reunides, eventos e atividades
didrias. Essa ferramenta aumenta a produtividade e minimiza conflitos de agendamento, proporcionando uma
coordenacdo harmoniosa e eficaz dentro da organizagao.

O relatorio de reservas por periodo € uma ferramenta valiosa para a gestdo corporativa, pois oferece uma
visdo clara e detalhada das reservas realizadas dentro de um intervalo de tempo especificado. Com esse
relatorio, os gestores podem analisar a frequéncia de uso dos recursos, identificar padroes de demanda e
otimizar a alocacdo de salas, veiculos e equipamentos. Além disso, facilita o planejamento futuro e a tomada
de decisdo baseada em dados concretos, permitindo ajustes que melhoram a eficiéncia operacional. Essa
funcionalidade também auxilia na prevenc¢ao de sobreposicoes e conflitos de agendamento, garantindo que os
recursos sejam utilizados da maneira mais eficaz possivel. Para visualizar o relatdrio de reservas, siga estes
passos:

Painel de Controle > Reserva Corporativa > Agendas

Conforme ilustrado na imagem abaixo.
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Painel de Controle

Vocé estd acessando o painel de controle total, pois vocé faz parte do grupo de super administradores. Todas as atividades realizadas aqui séo registradas e auditadas. Caso vocé ndo seja super administrador, comunique imediatamente seu
gestor ou suporte@vindula.com.br
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Ao seguir este caminho, vocé sera direcionado para a tela de listagem de conteudos, onde podera visualizar
todos os recursos disponiveis na sua intranet, incluindo reservas de salas, veiculos, notebooks, entre outros.
Para acessar o painel de gerenciamento dos relatorios, clique no segundo icone na coluna de acoes,
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representado por um monitor com graficos, conforme ilustrado na imagem abaixo.
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Ao clicar, vocé serd redirecionado ao painel de gerenciamento do relatério relacionado ao recurso acessado,

conforme ilustrado na imagem abaixo:
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Relatorio da reserva Corporativa 'Reserva de Salas'

(@) Dashboard Dashboard

Relatérios disponiveis.

[ Relatério Mensal de
Reserva

Agora, acesse a op¢ao "Relatério Mensal de Reservas". Vocé serd direcionado a tela de relatério, onde devera
inserir o periodo desejado para consulta. Apds clicar em "Pesquisar”, o sistema exibira as reservas
correspondentes ao intervalo selecionado, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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Relatorio da reserva Corporativa 'Reserva de Salas'

(@) Dashboard
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Consulta
Data inicial Data final
dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa (]

esquisar

Resultados das reservas feitas durante entre o periodo: 26 de Abril de 2024 até 31 de Maio de 2024

Quantidade total de reserva: 36

Search

Titulo da Reserva % | Responsavel % | Qtd de Participantes - _ Data e Horario % | Reserva Recorrente -

26 de Abril de 2024 -

Reunido de Integracdo Luiza 25 Auditério N Sim
10:30:00 &s 11:00:00
Reunio de Integragdo Luiza 25 Auditrio a deAbr{I de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integragéo Luiza 25 Auditério 28 dEAb’{I de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reuniao de Integragdo Luiza 25 Auditdrio 2 deAbr!I de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunio de Integracdo Luiza 25 Auditério 30 deAhr{I de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integracdo Luiza 25 Auditério Lde MﬂIO‘dE 2024 - Sim
10:30:00 &s 11:00:00
Reunio de Integragdo Luiza 25 Auditdrio 2de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integragéo Luiza 25 Auditério 3de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reuniao de Integragdo Luiza 25 Auditdrio 4 de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunio de Integracdo Luiza 25 Auditério 5de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integracdo Luiza 25 Auditério 6de MﬂIO‘dE 2024 - Sim
10:30:00 &s 11:00:00
Reunio de Integragdo Luiza 25 Auditdrio 7de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integragéo Luiza 25 Auditério 8de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reuniao de Integragdo Luiza 25 Auditdrio 9 de Malo‘de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunio de Integracdo Luiza 25 Auditério 10de Mal.n de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integracdo Luiza 25 Auditério 1 de Ma‘? de 2024 - Sim
10:30:00 &s 11:00:00
Reunio de Integragdo Luiza 25 Auditrio 12de Malp de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integragéo Luiza 25 Auditério 13de Mal.u de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reuniao de Integragdo Luiza 25 Auditdrio 1ade Ma{u de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
N 15 de Maio de 2024 - N
Reunio de Integracdo Luiza 25 Auditério © al_n © Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integracdo Luiza 25 Auditério 16 de Ma{u de 2024 - Sim
10:30:00 &s 11:00:00
Reunio de Integragdo Luiza 25 Auditrio 17de Malp de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
Reunido de Integragéo Luiza 25 Auditério 18 de Mal.u de 2024 - Sim
10:30:00 as 11:00:00
= - - 19 de Maio de 2024 - -
Reuniao de Integragdo Luiza 25 Auditdrio © a{u € Sim
10:30:00 as 11:00:00
N 20 de Maio de 2024 - N
Reunio de Integracdo Luiza 25 Auditério © al_n © Sim
10:30:00 as 11:00:00
- - o 21 de Maio de 2024 - .
Reunido de Integracdo Luiza 25 Auditério © a{u € Sim
10:30:00 &s 11:00:00
« 5 . 22 de Maio de 2024 - .
Reunido de Integragéo Luiza 25 Auditério N sim
10:30:00 as 11:00:00
Raniin de Intenrarin I niza 25 Auditérin 23 de Malo de 2024 - <im
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Auditorio

Auditdrio

Auditrio
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Auditdrio

Auditorio
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10:30:00 &s 11:00:00

24 de Maio de 2024 -
10:30:00 as 11:00:00

25 de Maio de 2024 -
10:30:00 &s 11:00:00

26 de Maio de 2024 -
10:30:00 &s 11:00:00

27 de Maio de 2024 -
10:30:00 as 11:00:00

28 de Maio de 2024 -
10:30:00 &s 11:00:00

29 de Maio de 2024 -
10:30:00 as 11:00:00

30 de Maio de 2024 -
10:30:00 &s 11:00:00

31 de Maio de 2024 -
10:30:00 &s 11:00:00

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim
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