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2. Area de treinamento no Vindula &

A introdugdo da funcionalidade de treinamento na intranet, através do Vindula, apresenta uma série de vantagens estratégicas para o desenvolvimento de sua equipe.
Este recurso proporciona acessibilidade e flexibilidade, redug¢@o de custos, avaliacdo de desempenho eficiente, provas customizadas e a capacidade de conduzir
pesquisas de reagdo. Além disso, a geracdo de relatdrios analiticos detalhados permite ajustes continuos nos programas de treinamento, enquanto recursos interativos
promovem o engajamento e motivacdo dos colaboradores. Com o Vindula, sua empresa se beneficia de uma abordagem abrangente e eficaz para aprimorar o
conhecimento e as habilidades da equipe, fortalecendo sua posi¢do competitiva no mercado.

Antes de iniciarmos, gostaria de esclarecer a abordagem que serd adotada neste tutorial sobre treinamento. A estrutura serd dividida em tdpicos especificos,
comecando por este, que se concentrard exclusivamente na permissdo e na criacdo da drea de treinamento. Nos tutoriais subsequentes, abordarei os outros pontos
relevantes, evitando tornar o contetido extenso e complexo. Vamos agora focar nas etapas relacionadas a permissio e a configuracao inicial da drea de treinamento.
Para estabelecer as permissdes da drea de treinamento, é necessdrio seguir o seguinte caminho:

Painel de Controle > Vindula > Controle de Publicacio

Ao seguir esse caminho, vocé serd redirecionado para a tela principal de permissdes no Vindula. E nessa interface que a maioria das permissdes para as
funcionalidades disponiveis no Vindula estd concentrada, conforme ilustrado na imagem abaixo:
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Editar Controle de Publicagdo
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Usuérios que podem criar publicagéo.

Grupos que podem criar publicagdo.

| [ % Toda Intranet |

Usuarios que podem criar pagina.

Grupos gue podem criar pagina.

| [ % Toda Intranet |

Usuarios que podem adicionar arquivo.

Grupos gue podem adicionar arquivo.

| | * Toda Intranet |

Usuérios que podem criar dlbum de fotos.

Grupos gque podem criar 4lbum de fotos.

| | % Toda Intranet |

Usuérios que podem criar grupo de trabalho.

| [ % Luiza |

Grupos que podem criar grupo de trabalho.

| [ % Toda Intranet |

Usuérios que podem gerenciar grupos de trabalho

Grupos que podem gerenciar grupos de trabalho

| [ % Administradores |

Usuarios que podem abrir chamados de suporte

Grupos que podem abrir chamados de suporte

| [ % Toda Intranet |

Usuarios que podem gerenciar o médulo de checklists

Grupos gue podem gerenciar o médulo de checklists

| [ % Toda Intranet |

Usuariosoutros

Grupousuariosusuariosoutros

| | » Administradores |

Usuérios que podem utilizar Timesheet.

Grupos gue podem utilizar Timesheet.

| [ % Toda Intranet | [ » Administradores |

Usuérios administradores do Timesheet

Grupos de administradores do Timesheet
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|{m| x |

Usuarios que podem gerenciar ouvidorias.

Grupos gue podem gerenciar ouvidorias

| [ Administradores | x |

Usuarios que podem gerenciar categorias.

Grupos que podem gerenciar categorias

| [ Administradores | x |

Usuarios gerenciar bpms

Grupos gerenciar bpms

'~ Administradores x|

Usuarios gerenciar treinamento

Grupos gerenciar treinamento

'~ Administradores x|

o

Usuaérios que p
| |

Grupos que podem gerenciar vigéncias

gerenciar vig

| [ % Administradores | x |

Usuarios gerenciar termos

Grupos gerenciar termos

| [ Administradores | x |

Usuarios que podem importar holerite

Grupos que podem gerenciar holerite

| [ Administradores | x |

Usuarios que podem gerenciar departamento

Grupos gue podem gerenciar departamento

| [ Administradores | x |

Usuérios que podem gerenciar importagdo

Grupos gue podem gerenciar importagéo

'~ Administradores | x|

Usuérios que podem gerenciar hora extra

Grupos que podem gerenciar hora extra

| [ % Administradores | x |

Usuérios que podem gerenciar o painel de controle

| [ Camila Adriana G de Jesus || »Luiza x |

Grupos que podem gerenciar o painel de controle

| [« Toda Intranet | | » Administradores | *® |
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Usuarios que podem usar o chat
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Grupos que podem usar o chat

| (% Administradores |

Usuérios que estdo disponiveis no chat

Grupos gue estéo disponiveis no chat

| | » Administradores |

Usuérios que podem gerenciar os termos Igpd

Grupos que podem gerenciar os termos Igpd

| | » Administradores |

o

Usuaérios que p gerenciar ag

Grupos que podem gerenciar agendas

| | » Administradores |

Usuarios listar todas palavras chaves

Grupousuarios listar todas palavras chaves

| (% Administradores |

Usuarios que podem gerenciar reserva de salas

Grupos gue podem gerenciar reserva de salas

| [ Administradores |

Usuarios que podem gerenciar hashtags

Grupos gue podem gerenciar hashtags

|' [ Administradores |

Usuérios que podem gerenciar as restaurages de contetidos

Grupos gue podem gerenciar as restauragbes de contetidos

| | » Toda Intranet || ~ Administradores |

Usuérios que podem gerenciar os grupos

| [ % Luiza |

Grupos que podem gerenciar os grupos

| [« Toda Intranet | | » Administradores |

Usuérios que podem gerenciar o médulo de férias

Grupos que podem gerenciar o modulo de férias

| [ Administradores |

Usuarios que podem gerenciar avaliagdes de desempenho

Grupos gue podem gerenciar avaliagbes de desempenho

|. | » Administradores |

Cancelar
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Para configurar as permissdes no treinamento, localize as permissdes especificas "Gerenciar Usudrios no Treinamento" e "Gerenciar Grupos no Treinamento". E
nestas permissdes que vocé€ poderd determinar quem terd a capacidade de administrar todas as funcionalidades de treinamento, como a criac@o de dreas, cursos, aulas,
entre outros. Confira a imagem abaixo para referéncia:

Usuérios cque podem gerenciar a funcionalidade de treinamento

E nesta permissao que determina quem tera a cap.

ade de administrar todas as funcionalidades de treinamento, como a criacio de areas, cursos, aulas, entre outros.

Grupos que podem gerenciar a funcionalidade de treinamento

E nesta permissao que determina quem terd a cap.

e de administrar todas as funcionalidades de treinamento, como a criacio de areas, cursas, aulas, entre autros

Uma vez definidos os usudrios e grupos, basta salvar e pronto! As permissdes foram atribuidas com sucesso.
Vamos agora efetivamente construir uma drea de treinamento. Agora, é necessdrio seguir o seguinte caminho:
Painel de Controle > Treinamento > Areas de Treinamento
Ao seguir esse caminho, vocé serd redirecionado para a tela de listagem de dreas disponiveis em sua intranet. Por padréo, o Vindula jd cria uma drea bésica chamada

'Treinamento' para vocé. E possivel editar, excluir e até mesmo criar novas dreas, pois elas servem como uma forma de organizar os seus treinamentos. Tudo
dependera dos seus objetivos. Confira a imagem abaixo, que demonstra como funciona a drea de treinamento:

Areas de Treinamentos Pesquise uma area de treinamento E
O
1 Treinamentos Editar uma 4rea de treinamento —=» & Excluir uma area de treinamento

| Adicionar area de treinamento |

¥ Adicionar uma &rea de treinamento

Para criar uma nova drea de treinamento, basta clicar no botdo que destaquei anteriormente, e vocé serd redirecionado para a tela de cadastro, conforme mostrado na
imagem abaixo:

Adicionar Area de treinamento

Titulo*

Imagem banner

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tamanho preferencial 1366x350, altura maxima de G00px.
File

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Caso queira inserir um video descritive

Selecione o publico-alvo de seu contetido

olher uma palavra-
visualizar este

M&o colocandoe nenhuma palavra-chave, este contetido somente sera visto por voce.

Marcando

arios da empresa poderdo visualizar,

] Marque para ativar pesquisa de reagao

Ao concluir qualguer treinamento na érea, es

a de re & iniciada

] Margue para ordenar os treinamentos em ordem alfabética

Ap ativar essa opgao os treinamentos serao ordenados por ordem alfabética

Salvar Cancelar
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Basta preencher as informagdes solicitadas, como o titulo da drea (obrigatdrio), banner e video (opcionais). Além disso, € possivel selecionar o publico-alvo da drea,
ou seja, quem terd permissdo para visualizar o conteddo. Se desejar, vocé também pode ativar uma pesquisa de reagdo para a drea, permitindo obter feedback sobre os
treinamentos oferecidos e aprimorar o contetido proposto. Adicionalmente, hd a opcdo de ordenar os treinamentos por ordem alfabética ou optar por outra
configura¢io para uma melhor organizagéo.

Pronto! Apds preencher as informagdes solicitadas, vocé terd uma drea de treinamento construida, conforme demonstrado na imagem abaixo. Nos proximos tutoriais,

irei ensinar como criar categorias para uma organiza¢do mais eficiente dos treinamentos, € em outro, como criar um treinamento ou curso, conforme melhor se
adequar as suas necessidades.

Vindula Documentos Links Treinamento Departamentos Unidades

TREINAMENTOS

Universidade Corporativa do Hospital Esperanca
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