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Como subir um arquivo na intranet

No Vindula, temos a possibilidade de fazer o upload de arquivos na intranet, tornando-os disponiveis para um piblico-alvo especifico. No entanto, antes de
aprendermos como fazer o upload de um arquivo, € necessario saber quais extensdes sdo aceitas na intranet para que a conversio seja bem-sucedida.

Na imagem a seguir, estdo listadas as extensdes de arquivo aceitas pelo Vindula, separadas por tipo de conteido:

Ap6s obtermos essa informacdo, vamos agora aprender a fazer o upload de um arquivo na intranet. Primeiramente, acesse o icone de '+' localizado na barra de
menu, ao lado da op¢do de gestdo de contetido, conforme demonstrado na imagem abaixo:

" @ Administrador = [0~ @*. & O

Ao clicar nesse icone, vdrias op¢des serdo exibidas, e entre elas estard a op¢do 'Criar Arquivo'. Clique nesta opgdo para prosseguir. Ao fazer isso, vocé serd
redirecionado para a tela de criag@o de arquivo, onde serdo solicitadas as informagdes necessarias, como titulo, o préprio arquivo e o publico-alvo.

about:blank 1/5



16/09/2024, 14:27 about:blank

Adicionar arquivo

Titulo*

File*

Choose File | Mo file chosen

Selecione o publico-alvo de seu contetdo

Mo Vindula, palavras-chave s3o utilizadas para escolher o publico-alvo do seu contetdo. Ex: Vocé pode escolher uma
palavra-chave que represente seu departamento. Ao fazer isso, todos os funcionaros daquele departaments poderao
visualizar este conteddo.

Méo colocando nenhuma palavra-chave, este conteldo somente sera visto por vocé.

Marcando Toda Intranet, todos os funcionarios da empresa poderio visualizar,

Salvar

Preencha todas as informagdes solicitadas, conforme ilustrado na imagem abaixo:
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Adicionar arquivo

Titulo*

Algoritimos

File*

Choose File | algoritmos-teoria-e-prc3altica-3ed-thomas-cormen.pdf

Selecione o publico-alvo de seu contetdo

* Local: Toda Intranet X

Mo Vindula, palavras-chave sao utilizadas para escolher o pablico-alvo do seu conteddo. Ex: Vocé pode escolher uma
palavra-chave que represente seu departamento. Ao fazer isso, todos os funcionarios daquele deparntamento poderao
visualizar este conteldo.

M&o colocando nenhuma palavra-chave, este conteddo somente sera visto por vocé.

Marcando Toda Intranet, todos os funcionarios da empresa poderao visualizar,

Salvar Cancelar

Ap6s o preenchimento correto, salve as alteracdes e seu arquivo estard disponivel na plataforma Vindula, como exemplificado na imagem abaixo:

BOCLO® & &< 8]

¢ Algoritimos

— + Zoomautomatico  *

THOMAS H. CORMEN
CHARLES E. LEISERSON
RONALD L. RIVEST

CLIFFORD STEIN

Precisa de ajuda?
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E vélido ressaltar que é possivel também habilitar o download desse arquivo. Para fazer isso, basta editar o arquivo selecionado

. Va até a aba 'Avangado' e role
um pouco a tela para baixo, onde vocé encontrard a op¢ao 'Habilitar download', conforme demonstrado na imagem abaixo:

@VINDULA [ Sobre :2:RH [hChat &) Treinamentos [z Reserva de Salas [ Documentos @. @ Administrador = O ® @- 5 O

BOCYrOO B &EW
77 Algoritimos

Zoom automatico  #

THOMAS H. CORMEN

CHARLES E. LEISERSON

RONALD L. RIVEST

CLIFFORD STEIN
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Caso gueira uma capa diferente para seu arquivo, suba um PDF aqui. Ele sera exibido ao
invés do arquivo original.

[ Choose File ] Mo file chosen

(] Habilitar impressao

] Habilitar envio de e-mail

Thumbnail de video

Choose File | Mo file chosen

Thumbnail somente para video, em caso de imagens e arquivo, a intranet ira gerar automaticamente pegando o conteddo
da primeira pagina, tamanho preferéncial 100x150px

Texto para indexacdo na busca

Marque para habilitar o mecanismo de pre-visualizacao.

Ao selecionar essa opg¢do, basta salvar as alteragdes e seu arquivo estara pronto para ser visualizado e baixado pelos usuarios.

Espero que este tutorial seja ttil e esclarecedor para vocé. Caso tenha mais dividas, ndo hesite em entrar em contato. Bom trabalho!
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