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03. Bloco de texto ©

O bloco de texto permite que vocé adicione contetido para ser exibido de forma semipermanente na tela da sua intranet.

Este bloco oferece a flexibilidade de adicionar texto, imagens, links, Iframes, listas e muito mais para personalizar sua interface de usudrio.

Nesse tutorial iremos demonstrar como trabalhar com o bloco de texto em sua intranet.

1. Para adicionar um bloco de texto ative a visdo de administrador ativa em sua intranet, conforme demonstado na imagem abaixo:

rLanga @ SobreN6s & RH Online (@ Biblioteca &) Treinamentos #g Chat 23 Mais Opgées ~ () .Ju”ana =L ®" & O

[ I

2. Com essa visdo ativa clique no botdo "Adicionar bloco de texto", conforme destacado na imagem abaixo.

Caros colaboradores, Nome do Colaborador

Pedimaos a todos que mantenham tudo no lugar e o
ambiente organizade. lsso é essencial para a
qualidade do nossa trabalho, para a seguranga de
todes e para a imagem da nossa empresa, Por
favor, sigam as orientagdes abaixo:

Guardern os materiais e as ferramentas nos locais

adequados apés o uso.
Mo deixem objetos pessoais ou lixo sobre as Novos colaboradores
mesas, cadeiras ou arm arios.

Dezcartem o lixo nas lixeiras correspondentes
(orgénico, reciclédvel ou perigoso).

Nio acurulern  papéis, caixas ou  embalagens | “i !9! D @ J
desnecessarias, -

Mantenham os corredores e as saidas  de

emergéndia livres de obstaculos.
Reportem qualguer problema ou  dano  aos
responsaveis,

Agradecemas a colaboragio de todos.

3. Nomeie o seu bloco e defina qual serd o conteudo que serd apresentado nele, irei demonstrar adicionando alguns conteudos diferentes.

3.1. Para adicionar uma imagem clique no bot@o destacado a seguir:
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Meus Grupos Avangado
r_lﬁ O D Nome do hloco

«{; Simple Extranet Bloc He texio

Insira o contedido do seu bloco
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M3o existermn aniversariantes
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Busca de ramal

Mome do Colaborador:

MNome do Colaborador

3.2. Para anexar a imagem, clique na aba "Enviar".

Nessa aba selecione o arquivo do seu computador que deseja enviar e clique em "Enviar para o servidor".

Formatar Imagem

Informagdes da Imagem

Enviar para o Servidor

E=colher arguivo | Menhum arguivo escalhido

Enviar para o Servidor

3.3. Apds enviar a imagem vocé serd redirecionado para a primeira aba onde deve ser informado o tamanho da imagem, opg¢des de

borda e alinhamento.
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Ervviar Avangacdo

m Cancelar
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Formatar Imagem

Informagdes dalmagem Envviar Avancado

LURL
Jmedialuploadsjulisna mais 20240326/ magem PNG Lacalizar no Servidor

Texto Aternativo

Lar gura wWizslalizar
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VINDULA

4

HZpace
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ot =it amet, consectetuer adipiscing elt. Mascenas fe

4 3
Wipace

Alinkhamernto

=nAn ajust v

m Cancelar

3.4. Agora iremos adicionar um link a imagem, para isso clique na aba de link destacada abaixo:
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Formatar Imagem

Infor mag des da Imagem' Link ' Ervviar Avangado

URL
Imediaiupload=sjuliana maia/2024 0326 imagem PNG Localizar no Servidar

Texto Aternativo

Largura Yizualizar

439

VINL

HSpace i . o
Larem ipsum dalor =it amet, consectetuer adipiscing € o

S S | JUPYR O PR U Y PP S NP | S

4 3
WEpace

Alinhamento

=NED ajust v

m Cancelar

3.5. No campo de url desceva um link dentro da sua intranet que o usudrio sera redirecionado ao clicar na imagem.

Ap6s finalizar a edi¢do clique em "OK".
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Formatar Imagem

Informagdes da magem Erviar Avancada

URL

pagina sokbre-nos|

Localizar no Servidar

Desting

=n&o0 ajustado=

m Cancelar

4. Ao finalizar vocé retornard para a edi¢do do seu bloco, caso quei ra realizar edi¢des na visualizagdo do mesmo clique na
aba "Avancado".
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Adicionar Bloco de Conteldo

Home do hloco

Bloco de texto

Insira o contetddo do seu hloco

[8) Codigo-Fonte | [ B |« %) ?2[/B I U S x x|L,
A-B LR =0 Qs = (| Ej2 2 3|91
== Exztila - Marmal - Forte - Tatnanho

@VINDULA

5. Nesta se¢do, vocé€ pode personalizar a apresentacdo visual do banner de acordo com suas preferéncias, apds finalizar a edig@o clique
em "Salvar".

Adicionar Bloco de Contetdo

Wargue para ocultar o titulo do bloco
[ Marque para ocultar 35 bordas do bloco

| Margue para ativar a 0pgao de minimizar bloco

Essa opgdo permite que o colaboradortenha a opgdo de minimizar o bloco.

) Bloco por padrio fechado

Essa opgdo parmite que os blocos venham por padrdo fechado, entretandeo sd funcionard com a opgdo de
minimizar bloco ativa.

Imagem de um cabecgalho. Estando preenchido,ira substituir o atual. 327x55px
recomendado

Escolher argquivo | Menhurm arquiva escolhido

6. Prontinho o seu bloco foi finalizado e j estd sendo apresentado na sua pagina inicial, contendo o link de redirecionamento desejado.
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A Luiza
= 12de Magode 202435 15:21

publicagdo

[ Xvls)

Luiza

Escreva o seu comentario..

EEE =
Mantenham os corredores e as saidas de Juliana

emergéncia livres de obstaculos.

REP[MET" .qua\quer problema ou dano  aos Escrewa o seu comentario.. ‘ Comentar ‘
responsaveis, ]
Agradecemos a colaboragdo de todos,

D

‘ Comentar ‘
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