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04. Bloco de Ramal ©

O bloco de ramal desempenha um papel fundamental na organizagao e facilita a comunicacdo interna.

Ao fornecer uma interface centralizada para acessar e gerenciar contatos internos, ele otimiza a gestdo de chamadas telefonicas, garantindo
uma distribui¢@o eficiente das mensagens dentro da equipe.

Nesse tutorial iremos demonstrar como trabalhar com o bloco de ramal em sua intranet.

1. Para adicionar um bloco de texto ative a visdo de administrador ativa em sua intranet, conforme demonstado na imagem abaixo:

Langa @ Sobre Nés & RH Online [@ Biblioteca #32 Treinamentos ¢ Chat 23 Mais Dpges ~ (5] .Juliana = M- el®" & O

2. Com essa visdo ativa clique no botdo " Adicionar busca por ramal", conforme destacado na imagem abaixo.

i - T ToTTCT T
ambiente organizade. lsso é essencial para a

qualidace do nosso trabalho, para a seguranga de FA Luiza .
todos e para a imagem da nossa empress. Por <) 12de Margo de 204 35 1709

favor, sigam as orientages abaixo:

Campanha da semana do consumidor.

Guardern os materiais e as ferramentas nos locais

adequsdos apos o uso. Concorra ao valor de R$200,00.
Mo deixem objetos pesscais ou lxo sobre ss o ! ) . % Bog
esas, cadeiras ou arm arios Para participar basta comentar esse post o maximo possivellll

Descartern o lixo nas lixeiras correspondentes
(organico, reciclavel ou perigoso). Sﬂ) \ Novos colaboradores
=

Nio acurulern  papéis, caixaz ou  embalagens ’\ \
desnecessérias, I} \

Mantenham o5  corredores e 35 safdas  de —————— ———— ——
emergéndia livres de obstaculos. = . | D H ﬂ H L] H D || @ || J |
Reportem qualquer problema ou dano aos \. — L= - U =T LT
responsaveis, | # H g H = ‘ i H @ H Q |
Agradecernos a colaboragio de todos. | —/ ——————— —
B IS EY

8/ 0]

EIE ; (=) CONSUMIDOR

3. Na edi¢do do bloco, nomeie o seu bloco e também inclua a op¢ao de adicionar um novo critério de busca, como "Departamento" ou
"Unidade".

Isso proporcionard uma funcionalidade mais abrangente e facilitard a pesquisa de informacdes especificas.

Ap6s finalizar essa edi¢do clique na aba de "Busca".
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Editar Bloco de Busca por Ramal

Exibigdo Avangado

Nome ¢do bloco

Tipo de busca®

Departamento

Departamento
Somente nome
Unidade

Salvar Cancelar

4. Na aba de "Busca", € necessario especificar quais grupos devem ser listados na busca (caso esteja em branco, toda a intranet serd

mostrada), bem como quais grupos ndo devem ser incluidos na busca.

Além dos grupos, existem outras opg¢des de filtro disponiveis para personalizar a busca de acordo com suas necessidades.

Eles estdo destacados em verde na imagem abaixo:

Adicionar Bloco de Busca por Ramal

Padrio m Exibigio Avangado

(_5

Esses grupos hio serio exibidos nos resultados da busca

\

omente esses grupos serio exibidos nos resultados da busca

{ ) Exibir apenas quem possui ramal

[ Exibir apenas quem possui email

] Exibir apenas quem possui email secundario
) Exibir apenas quem possui celular corporativo

] Mastrar apenas resulfados da empresa do usuario logado

Ao finalizar a edicdo clique no bloco de "Exibicao".
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5. Na aba de exibi¢do, vocé pode definir as informacdes dos colaboradores que deseja que sejam apresentadas no bloco.

Selecione as opgdes desejadas e ao finalizar, clique em "Avancado".

Adicionar Bloco de Busca por Ramal

Padrio Busca Exibigio

) Exibir ramal

) Exibir apelida

() Exibir unidade

) Exibir e-mail

[ Exibir celular corporativo
) Exibir e-mail secundario
[ Campodinamico

[ Campodinamico?

7 Campodinamico3

6. Nesta se¢do, vocé€ pode personalizar a apresentacdo visual do banner de acordo com suas preferéncias, apds finalizar a edig@o clique
em "Salvar".

Editar Bloco de Busca por Ramal

Padrie Busca Exibigdo

) Marque para ocultar o titulo do bloco
] Marque para ocultar as bordas do bloco

) Marque para ativar a opcdo de minimizar bloco
Esza opgéo permite gue o cokaborsdor tenha & opgio de minimizar o bloco,

O Bloco por padrao fechado

Esza opgéo permite gue o= blocos venham por padro fechado, ertretando =0 funcionars com a opgio de minimizar
hloco stiva.

Imagem de um cabeg¢alho. Estando preenchido,ira substituir o atual. 327x55px
recomendado

| Escolher arguivo | Nenhum arguiva escolhido

Prontinho, seu bloco de ramais estd pronto para uso!
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Bloco de Ramais

Mome do Colaborador:

MNome do Colaborador

Selecionar Departamento:

Todos v

FProcurar
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