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Como configurar a primeira fase do fluxo de negocios =

Na fase inicial, vocé encontrard estes trés icones (um lapis para edi¢do, um escudo para permissdes e uma engrenagem para
configuracgdes.)

No primeiro icone de lapis, vocé pode criar o formuldrio para a primeira fase do fluxo de negdcios. Nesta janela, vocé pode
editar o formuldrio de introducdo ao fluxo, adicionar informacdes e mais.

(@) NomedoFwodeNegocio  EditarFluxo  Fases  Automagio  BancodeDados  Termos  Exclir este Fluxo

Editar formulario da Fase Inicial

Clique para adicionar campos

L]
m Colaborado Departamento

Campos

2 Titulo Oero

Vocé pode adicionar campos de anexo, texto, data, escolha, colaborador, departamento, unidade, titulo, categoria,
corporativo, banco de dados, género, bancos, telefone, email, estado civil, tem filhos e grau de instrucio.

@ Neme do Fluxe de Negdcio Editar Fluxa Fases Automagio Banco de Dados Termos Excluir este Fluxo

Permissoes do fase inicial

Desmarque para controlar guem pode iniciar o fluxo. Marcado, significa gue todos podem (recomendado deixar marcado)

Usuarios que podem iniciar este Fluxo.

Grupos de Usuarios que podem iniciar este Fluxo

Estes grupos 8o pré definides. Para adicionar um grupo, fale com o gestor de sua Infranel. Sempre que possivel, fente ufilizar grupos. E a forma indicada de gerenciar permissdes de acesso

) Margue para permitir escolher o responsavel pelo registro na fase inicial. Essa aco, ira sobrepor o responsavel atribuido na Caixa de Entrada (Fase onde chegam os
registros).

] Margue para permitir escolher o grupo responsavel pelo registro. Essa acéo, ira limitar esta atividade a um grupo

] Margue para habilitar vencimento nos registros desse fluxo.

Salvar | Cancelar

Em permissdes, vocé encontrard essas opgoes:

e Desmarque para controlar quem pode iniciar o fluxo. Marcado, significa que todos podem (recomendado deixar
marcado);

¢ Definir usudrios ou grupos que podem iniciar o fluxo;

e Marque para permitir escolher o responsavel pelo registro na fase inicial. Essa acdo ird sobrepor o responsavel
atribuido na Caixa de Entrada (Fase onde chegam os registros).
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e Marque para permitir escolher o grupo responsavel pelo registro. Essa acdo ird limitar esta atividade a um grupo;
e Marque para habilitar vencimento nos registros desse fluxo.

@ Noeme do Fluxo de Negdcio Editar Fluxo Fases Automacao Banco de Dados Termos Excluir este Fluxo

Editar configuracoes

Lista de emails adicionais. Inclua um por linha.

] Marque para ativar o envio de um email com a registro para os usuarios da lista acima
] Marque para ativar o envio de um email com a registro para os administradores do Fluxo

] Marque para enviar email para o usuério solicitante

Em configuragdes, voc€ encontrard essas opgoes:
e Voceé pode listar emails adicionais para receber notificagdes;
e Marcar para ativar o envio de um email com a registro para os usudrios da lista acima;

e Marcar para ativar o envio de um email com a registro para os administradores do Fluxo;
e Marcar para enviar email para o usudrio solicitante.

Espero que isso ajude! Deixe-me saber se vocé tem alguma divida ou precisa de mais informacdes.
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