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1. Guia Completo: Entendendo o Comunicado @

A funcionalidade de comunicado € uma ferramenta essencial para a disseminagdo de informacdes oficiais e
importantes dentro da empresa. Diferente de posts comuns, que podem gerar discussdes € interacdes entre 0s
colaboradores, os comunicados tém um carater mais formal e objetivo, sendo destinados a informar sem a
necessidade de um retorno.

Objetivos dos Comunicados

1. Informar de Maneira Clara e Objetiva: Os comunicados sdo utilizados para transmitir informacgdes
cruciais de forma direta, garantindo que todos os colaboradores estejam cientes das decisdes, mudangas
e noticias importantes da empresa.

2.Fonte Oficial de Informacdo: Servem como a fonte oficial para a distribuicdo de informacdes
corporativas. Isso inclui anincios de novas politicas, mudancas organizacionais, procedimentos de

seguranca, e qualquer outro conteido que necessite de uma comunicagao clara e unidirecional.

3. Diferenciacao de Outros Tipos de Posts: Diferente de posts em foruns ou redes sociais corporativas,
que podem permitir comentdrios e discussdes, os comunicados ndo requerem retorno ou feedback
imediato. Isso assegura que a mensagem principal ndo seja desviada ou diluida por respostas variadas.

Beneficios da Funcionalidade de Comunicado

e Centralizacdo da Informacdo: Todos os comunicados sdo centralizados em um tunico local,
facilitando o acesso e a consulta posterior por parte dos colaboradores.

¢ Reducio de Ruido na Comunicacao: Ao diferenciar comunicados de posts comuns, a empresa reduz
o ruido e as distrag¢des, permitindo que os funciondrios foquem em mensagens realmente importantes.

e Facilidade de Distribuicdo: A ferramenta permite que a administracdo distribua comunicados de
forma rapida e eficiente para todos os colaboradores ou para grupos especificos dentro da empresa.

* Rastreabilidade e Transparéncia: Mantém um registro histérico de todas as comunicagdes oficiais,

promovendo a transparéncia e possibilitando consultas futuras para esclarecimento de dividas ou para
auditorias.

Exemplos de Uso

e Aniincio de Novas Politicas ou Procedimentos: Implementacdo de novas regras internas ou
mudangas nos procedimentos operacionais.

o Informacoées sobre Seguranca e Emergéncia: Orientacdes e protocolos em situacdes de emergéncia
ou avisos sobre manutencdes programadas.

e Atualizacoes Corporativas: Mudancas na estrutura organizacional, nomeacdes de novos executivos
ou comunicados financeiros importantes.

A funcionalidade de comunicado €, portanto, uma peca-chave na comunicacao interna da empresa, garantindo
que mensagens importantes sejam transmitidas de maneira clara, eficaz e sem ambiguidades.

Relacionados:

- Quer saber como criar um Comunicado? Acesse nosso tutorial clicando aqui.
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- Quer saber como ativar a leitura obrigatéria no Comunicado? Acesse nosso tutorial clicando aqui.

- Quer saber como gerar o relatorio de leitura obrigatéria no Comunicado? Acesse nosso
tutorial clicando aqui.
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