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Utilizando a funcionalidade de Vouchers ©

A ferramenta de vouchers € uma solu¢do poderosa que permite criar senhas vouchers para os colaboradores
da sua intranet, que poderdo posteriormente resgatar esses vouchers para obter seus beneficios. Essa
abordagem proporciona uma experiéncia dindmica tanto para os responsaveis pela geracao e resgate de
senhas quanto para os colaboradores que desejam acessar seus vouchers.

Passo 1: Configurando as Permissoes e Acessando o Painel de Controle de Vouchers

Para comecar a utilizar a funcionalidade de vouchers, € necessario definir as permissdes adequadas para
garantir seu correto funcionamento. Antes de prosseguirmos, vamos acessar o painel de controle para
configurar as opcoes necessdrias.

Abra o seu navegador e insira o seguinte endereco:

https://suaintranet.vindula.net/paineldecontrole/propriedades-gestao-vouchers/

Ao seguir esse caminho, vocé serd redirecionado para a tela de "Editar Gestao de Vouchers", conforme
ilustrado na imagem abaixo:
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Aqui, vocé€ poderd ajustar as configuracdes necessdrias para personalizar a funcionalidade de vouchers de
acordo com as necessidades da sua intranet.

Cadastro de Vouchers: Utilize a op¢ao de cadastro para criar vouchers personalizados, atribuindo titulos e
definindo os beneficidrios. Isso permite a geracao eficiente de senhas vouchers para distribuicao.

Resgate de Vouchers: Os colaboradores permitidos podem resgatar seus vouchers através do sistema. Ao
acessar a funcionalidade, eles poderdo inserir o c6digo do voucher e concluir o processo de resgate.

Relatério de Vouchers: Acesse o painel de relatérios para obter uma visao abrangente das atividades
relacionadas aos vouchers, como emissoes e resgates. Isso oferece uma visdo clara do uso e distribuicdo dos
beneficios.

Lembre-se de que as configuragdes e op¢des disponiveis podem variar com base nas suas necessidades
especificas e nas permissoes que foram definidas.

Pronto! Agora vocé possui uma visdo geral de como configurar as permissdes iniciais e acessar o painel de

controle de vouchers. Nas proximas etapas, vamos explorar em detalhes cada uma das funcionalidades
mencionadas acima.

Passo 2: Cadastrando Vouchers:
1 - Abra o seu navegador e na barra de pesquisa, digite o seguinte endereco:
https://suaintranet.vindula.net/voucher/cadastrar/

Vocé sera redirecionado para a tela de Cadastro de Voucher, conforme mostrado na imagem abaixo:

Gig VINDULA Vindula Documentos Links Treinamento Departamentos Unidades Limpar . =L/

cache

Administrador

Cadastro de Voucher

Titulo*

Usuarios*

Deixe uma sugestao

@ vinouia

2 - No campo "Titulo", insira uma breve descri¢do da finalidade do voucher.
3 - Em "Usudrios", adicione o colaborador que deve receber o voucher.

- Cliqu a ui .
4 - Clique no botdo "Cadastrar" para concluir o processo

Isso fard com que os colaboradores listados em "Usudrios" recebam uma senha voucher, que estard disponivel
para resgate.
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Passo 3: Visualizando Vouchers Disponiveis

Os colaboradores podem ter acesso aos vouchers disponiveis para resgate, basta digitar na barra de pesquisa
do navegador o seguinte endereco:

https://suaintranet.vindula.net/voucher/meus_vouchers/
Ao seguir esse caminho, serdo redirecionados para a tela de Visualizar Vouchers, onde podem visualizar o

titulo do voucher, o c6digo do voucher que deve ser apresentado para que o voucher seja resgatado e as
informacoes referente a resgate do voucher, como pode ser observado na imagem abaixo:

@VINDULA

Meus Vouchers

Codige do voucher pata de Resgate Resgatao per

Cesta basica - Agosto 2023 m8OqF5nY 8 de Agosto de 2023 as 12:54 administradorintranet

Vindula Documentos Links Treinamento Departamentos Unidades Limpar .

LR O 4

cache

administradorintranet

Cesta Basica - Exemplo GylLpdyiN Nao resgatado Ndo resgatado Nao resgatado

Deixe uma sugestao

@VINDULA

Passo 4: Consultando Vouchers

Para acessar a funcionalidade de consultar e resgatar os vouchers, basta digitar na barra de pesquisa do seu
navegador o seguinte endereco:

https://suaintranet.vindula.net/voucher/consulta/

Ao seguir esse caminho, vocé serd redirecionado para a tela de Consulta de vouchers como pode ser
observado na imagem abaixo:

@VlNDULA Vindula Documentos Links Treinamento Departamentos Unidades Limpar .

cache

administradorintranet

Consulta de vouchers

Cédigo do voucher:

pisponivel pars - Cadlasirado per Resgatado?

Cesta Basica - Exemplo administraderintranet Néo Cadastrado Néo Cadastrado Administrador em 9 de Agoste de 2023 as 10:28

f Deixe uma sugestao

Para consultar os vouchers dos colaboradores, preencha o campo “Cédigo de voucher” com o cédigo voucher
do colaborador, clique em “Consultar”. Isso fara com que as informacgdes do voucher (caso exista) sejam
mostradas, bem como o “Resgatado?” que informa se o voucher em questao foi resgatado ou nao.
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Caso o voucher ainda nao tenha sido resgatado, vocé podera clicar em "Resgatar" para realizar o resgate. As
informacdes do voucher serdo atualizadas, como demonstrado na imagem.

Caixa de entr X § Vindulers X Vindula X Administrags X Vindula Docs X Naova guia X

® 127001

S

@Z) VINDULA Vindula Documentos Links Treinamento Departamentos Unidades Limpar .

i administradorintranet

Consulta de vouchers

Cadigo do voucher.

Disponivel para Cadastrado per

Cesta Basica - administradorintranet ~ Nao Néao Administrador em 9 de Agosto de 2023 administradorintranet em 9 de Agosto de 2023
Exemplo Cadastrado Cadastrado as 10:28 as 10:33

Deixe uma sugestao

@VINDULA

Precisa de ajuda?

4

>

Passo 5: Relatorio de Vouchers

Também € possivel ter acesso a um relatdrio abrangente, que contém informacdes detalhadas sobre os
vouchers, incluindo os ja resgatados e aqueles que ainda aguardam resgate.

Para acessar esse relatdrio, siga as etapas a seguir: na barra de pesquisa do seu navegador, insira o seguinte
endereco:

https://suaintranet.vindula.net/vouchers/relatorio/.

Ao seguir esse caminho, vocé serd automaticamente direcionado para a pagina de Relatorios de Vouchers.
Nessa pagina, vocé terd a capacidade de selecionar um intervalo de datas conforme sua preferéncia,
permitindo filtrar e visualizar as informacdes dos vouchers de acordo com suas necessidades especificas.

Segue imagem abaixo demonstrando o relatorio:
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Extra: Importador de Vouchers

Os colaboradores da sua intranet podem ser facilmente importados através da funcionalidade de "Adicionar
Importador de Vouchers". Essa ferramenta permite o carregamento de um arquivo CSV contendo os dados
dos colaboradores, bem como o cadastro dos cédigos de vouchers para todos eles simultaneamente.

Para acessar essa fun¢do de importagdo, siga estas etapas: na barra de pesquisa do seu navegador, insira o
seguinte endereco:

http://suaintranet.vindula.net/voucher/importador/criar/

Ao seguir esse caminho, vocé serd redirecionado para a pagina de "Adicionar Importador de Vouchers",
conforme ilustrado na imagem abaixo:
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Nessa pagina, vocé precisard preencher as informagdes necessarias:

Titulo: Insira um titulo descritivo para identificar o propdsito deste processo de importagdo.
Arquivo CSV: Selecione o arquivo CSV que contém os dados dos colaboradores.

Delimitador de Dados: Escolha o caractere que separa os dados no arquivo CSV, podendo ser virgula, ponto
e virgula, etc.

Identificacao dos Usudrios: Escolha o critério de identificagdo dos usudrios, seja por Nome de Usudrio, CPF
ou Matricula.

Depois de preencher esses detalhes, vocé estard pronto para iniciar o processo de importacdo. Essa
funcionalidade economiza tempo e esfor¢o, permitindo que vocé adicione multiplos colaboradores com
facilidade.

Parabéns! Agora vocé sabe como utilizar a ferramenta de vouchers para gerenciar os beneficios dos
colaboradores da sua intranet. Se surgirem ddvidas ou vocé precisar de mais assisténcia, estaremos a
disposi¢do para ajudar!

Espero que este tutorial seja mais claro e ttil para o seu propésito. Se vocé tiver mais alguma sugestao ou
alteracdo especifica, fique a vontade para mencionar!
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