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Permissoes de uma categoria ©

Nesse tutorial nés vamos verificar quais sdo as permissdes que € possivel aplicar dentro de uma categoria,
também vamos explicar cada um dos campos que pede na hora de criar ou editar a categoria:

Primeiramente nds vamos aprender a criar uma categoria para a biblioeteca, vamos acessar a biblioteca e
clicar no icone semelhante ai mostrado a baixo:

B Hne— a
Central de Documentos

Documentos 4 Navegue pelos links para acessar os arquivos
Prevengdes Covid 3

Recursos Humanos »

Ao fazer isso, serd exibido uma tela de criacdo de categoria como mostrado na imagem abaixo:

Adicionar categoria para biblioteca
m Avangado

Nome de sua Categoria.*

Descrigdo

Selecione o plblico-alvo de seu contetido

Marcando Toda Intranet, todos as funciona a empresa poderdo visualizar
[ Visualizagio apenas para publico-alvo
Marque para desahilitar a visualizagio desta categoria para usudrios que n&o estao na escopo do publico-alvo

Para ficar mais facil o entendimento, vou quebrar as imagens em partes e explicar cada um isoladamente.

Como mostrado na imagem acima existem os campos nome da categoria e descri¢do que sao auto descritivos,
ou seja, voc€ vai definir o nome e a descricao da categoria. J4 o campo selecionar o publico-alvo de seu
conteddo, € de extrema importancia para o funcionamento da categoria, pois € ele quem define o publico que
vera sua categoria e os contetidos dentro dela, voce pode acrescentar mais de um publico alvo como empresa
+ departamento + localidade + ou grupos, assim como pode escolher somente um publico alvo.

PS: Lembrando que essa configuragdo permite com quem esteja vinculado ao publico-alvo visualize a
categorias e documentos, vindulados a esse puclico-alvo. Entdo tome bastante cuidado ao escolher um
publico-alvo!

Escolhendo somente um publico-alvo:
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Adicionar categoria para biblioteca
Avangado

Nome de sua Categoria.*

Descrigdo

Selecione o publico-alvo de seu contetido
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aparéncia comprometida.

Emp: Empresa A | |

No Vindula, palavras-chave sao utilizadas para escolher o public

N&o colocando nenhuma palal

Marcando Toda Intranet, todos os funcionarios da empresa

[ Visualizagdo apenas para publico-alvo
a visualizagao

Marque para desabilita

Escolhendo mais de um publico-alvo:

Adicionar categoria para biblioteca

Nome de sua Categoria.*

esta categoria para Usuarios que nao estao no escopo do publico-alvo

wra-chave que represente seu departame

© nome da categoria & importante ser o mais curto possivel, pois ele & visto no menu, e em dispositivos méveis, nomes grandes

Descrigdo

Selecione o publico-alvo de seu contetido

aparéncia comprometida.

Emp: Empresa A Dep: Vindula Tecnologia &gt; Administrativo | |

No Vindula, palavras-chave s&o utilizadas para escolher o publico-alvo

N&o colocando nenhuma palavra-chave, este contedde

Marcando Toda Intranet, todes es funcionarios da empresa poderdo visualiza

[ Visualizag&o apenas para publico-alvo
a visu

Marque para desabilitar a visualizagao

Vamos para a préxima parte!

Informe quais usuarios podem visualizar essa categoria

E recomendada utilzar grupos na lugar de usué

=u contedido. Ex: Vocé pode escolhe

esta calegoria para UsuArios que nao estdo no escopo do pablico-alvo

vra-chave que represente el

epartamento. Ao fazer isso, t

Informe qual usuéario podera adicionar arquivos dentro dessa categoria. Deixe em branco para utilizar o padréo do Vindula.

Informe qual grupo podera adicionar arquivos dentro dessa categoria. Deixe em branco para utilizar o padrdo do Vindula.

Margue para herdar as permissdes do parente. Desta forma, vocé iré ignorar as permissdes atribuidas localmente

Margue para permitir que todos os usuérios que podem adicionar contetidos nesta categoria, possam editar contetidos criados por outros usuarios, e ndo somente 0s seus.

O campo 'Informe quais usudrios podem visualizar essa categoria' € a mesma coisa que o campo 'Selecione o
publico-alvo de seu conteudo', s6 que ao invés de selecionar um grupo em especifico, vocé escolhe usuarios
manualmente, caso queira que somente um usudrio visualize a categoria, essa € a op¢ao mais remendada!

Ja o campo 'Informe qual usuério podera adicionar arquivos dentro dessa categoria. Deixe em branco para
utilizar o padrdao do Vindula.'. Vocé permite quais usudrios podem adiconar conteido dentro daquela
categoria, ou seja, mesmo que tal usuario ndo seja administrador, ele conseguird publicar arquivos dentro da

categoria. Caso vocé queira que um grupo em especifico consiga adicionar arquivos dentro da categoria, vocé
pode preencher a informagao 'Informe qual grupo poderd adicionar arquivos dentro dessa categoria. Deixe em

branco para utilizar o padrao do Vindula.'" Essas duas op¢des define quais usudrios ou grupos que podem

adicionar uma arquivo dentro da categoria.
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PS2: Lembrando que para um usudrios adicionar um arquivo dentro da categroria, ele precisa antes de tudo
conseguir visualizar a categoria! Verifique as permissoes de visualizagdo!

Os campos 'Marque para herdar as permissoes do parente. Desta forma, vocé ird ignorar as permissoes
atribuidas localmente' e '"Marque para permitir que todos os usudrios que podem adicionar contetidos nesta
categoria, possam editar conteidos criados por outros usudrios, € ndo somente os seus.' sdo de extrema
importancia para a definicdo de uma categoria. Se a op¢ao 'Marque para herdar as permissdes do parente.
Desta forma, vocé ird ignorar as permissoes atribuidas localmente' estiver habilitada, ele vai pegar as
permissdes da categoria 'mae' e vai aplicar elas na categoria que estd sendo aplicada, dessa forma todas as
configuracdes que foram aplicadas manualemente, ndo serdo aplicadas na categoria. Agora se 0 campo
'Marque para permitir que todos os usudrios que podem adicionar contetidos nesta categoria, possam editar
conteudos criados por outros usudrios, € ndo somente os seus.", ele vai permitir que outras pessoas também
seja capaz de editar os arquivos que outras pessoas fizeram, ndo somente o dono do arquivo.

PS3: Para evitar problemas e conflitos fique bem atentos a essas informacoes!
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