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Recomendacoes de nomenclaturas para PDF. @

Segue algumas recomendagdes de nomenclaturas para PDF:
1. Seja Descritivo:

o Escolha um nome que descreva claramente o contetido do PDF. Isso facilitaré a identificacdo e o
entendimento do arquivo.

2. Use Hifens ou Sublinhados:

o Em vez de espagos, use hifens (-) ou sublinhados (_) para separar palavras. Isso evita problemas
em sistemas que podem ndo lidar bem com espagos em nomes de arquivos.

3. Evite Caracteres Especiais:

o Evite o uso de caracteres especiais, como %, $, #, @, etc., no nome do arquivo, pois alguns
sistemas podem interpreta-los de maneira diferente.

4. Seja Consciente do Tamanho:

o Mantenha o nome do arquivo relativamente curto e evite incluir muitos detalhes desnecessérios.
Isso pode ser titil, especialmente se o arquivo serd compartilhado online.

5. Inclua Data, se Relevante:

o Se o PDF contiver informacdes com data especifica, considere incluir a data no nome do arquivo
para facilitar a organizacao.

6. Seja Consistente:

o Mantenha uma convencao consistente ao nomear seus arquivos para facilitar a localizagdo e
organizacao. Por exemplo, use sempre o mesmo formato para datas.

7. Use Letras Minusculas:

o Em ambientes online ou em sistemas operacionais que fazem distin¢do entre maidsculas e
minusculas, pode ser util usar letras mindsculas para evitar confusoes.

8. Inclua Numeros de Versao, se Necessario:

o Se voceé estiver gerenciando vdrias versdes do mesmo documento, pode ser util incluir um
numero de versao no nome do arquivo.

Exemplo: "Relatorio_Anual_2023.pdf" ou "Apresentacao_Vendas_2023_v2.pdf"

Lembre-se de que essas sdo diretrizes gerais, € voc€ pode ajustd-las conforme necessario para atender aos
requisitos especificos do seu contexto.

about:blank 171



